TRUONG PH Y HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO ... /QD-YHN Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay  thang nam 2011

QUYET PINH
Vé viéc: Ban hanh Quy ché té chirc va hoat déng cia

Trung tam Pao tao Dich vu theo nhu cau xa hoi thudc Truong Pai hoc Y Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y HA NOI

= Can cur quyén han va trach nhi€ém cta Hiéu truong dugc quy dinh tai Diéu 1é
truong dai hoc, ban hanh theo quyét dinh sé 58/2010/QD-TTg ngay 22/9/2010 cia
Thu tuéng Chinh phu;

= Cin ctt Quyét dinh sd 1558 /QD-YHN ngay 22/07/2009 cua Hiéu truong Truong
Pai hoc Y Ha Noi vé viéc thanh 1ap Trung tdm Pdo tao va Chuyén giao Céng nghé
Truong Pai hoc Y Ha Noi;

= Cin cr Quyét dinh s6 1825/QD-BYT ngay 7/6/2011 ctia Bo truéng BO Y té vé viée
thanh lap Trung tdm Dao tao Dich vu theo nhu cu x4 hoi tryc thude Truong Dai
hoc Y Ha No1

= Xét dé nghi cua Ong Truong Phong T6 chirc Can bd, Ong Giam dbc Trung tdm
Pao tao Dich vu theo Nhu ciu xa hoi.

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché té chirc va hoat dong cta Trung
tam Pao tao Dich vu theo nhu cau xa héi thudc Truwong Pai hoc Y Ha Noi.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac don vi: Trung tim Dao tao
Dich vu theo nhu ciu x3 hoi, Phong TCCB, Phong HCTH, Phong Tai chinh Ké toan,
Phong Quan 1y dao tao dai hoc va Phong Quan 1y dao tao sau dai hoc va cac don vi, ca
nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhur diéu 2;
- Luu: Trung tam DTDV

Nguyén Pirc Hinh



BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQOC Y HA NOI Poc lap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA
TRUNG TAM PAO TAO DICH VU THEO NHU CAU XA HOI
THUQC TRUONG PAI HOC Y HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OD-YHN ngay / /2012 ciia
Hiéu truong Truong Pai hoc Y Ha Noi)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Diéu 1é nay quy dinh cu thé vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, co ciu td chtc,
tai chinh va mdi quan hé cong tac ciia Trung tim Pao tao Dich vu theo nhu cau xa hoi
thudc Truong Pai hoc Y Ha Nai.

Khai niém “Pao tao dich vu theo nhu cu xa hdi” dugc hiéu 1a tit ca cac loai
hinh ddo tao ma kinh phi dugc huy dong tir cac ngudn xa hoi héa nhur:

=  Pao tao Pai hoc va Sau Pai hoc hé sinh vién tu tuc kinh phi, hoac dao tao theo
dia chi, dao tao tai dia phuong (kinh phi do dia phuong hodc ctia don vi cur sinh
vién, hoc vién di hoc dong gbp);

*  Pao tao Pai hoc va Sau Pai hoc hé lién két dao tao (ca trong va ngoai nudc)

=  Pao tao cac khoa ngén han theo nhu cau x4 hdi, bao gém ca cac khoa dinh hudng
chuyén khoa, cac khéa ma chimg chi c6 gia tri mién giam hoc dai hoc va sau dai
hoc sau nay;

=  Dio tao cip chimg chi hanh nghé, chuyén giao k¥ thuat, nang cao tay nghé, ky
nang, thuc tap sinh, dao tao “cam tay chi viéc”;

= Hoat dong cung cip giang vién, chuyén gia y té, tw van, nghién ctru dich vy theo
nhu cau x4 hdi.

Céc loai hinh dao tao ma kinh phi nha nuéc cap truc tiép qua Trudng théng qua
céc chi tiéu dao tao duoc Bo Y té giao hang nam khong thuoc nhém dao tao dich vu
theo nhu cau x3 hoi ma thudc nhom “Pao tao theo chi tiéu hé duoc cép kinh phi”.

Piéu 2. Vi tri phap ly

Trung tam DPao tao Dich vu theo nhu cAu xa hoi thudc Truong Pai hoc Y Ha
Noi (duéi ddy goi tat 1a Trung tAm) 14 loai hinh trung tim gido duc thudng xuyén duoc
thanh 1ap theo Quyét dinh s6 1825/QD-BYT ngay 07/6/2011 ciia Bo truéng Bo Y té 1a



don vi su nghi¢p ¢ thu, truc thugc Truong Pai hoc Y Ha No§i. Trung tdm chiu sy chi
dao va quan ly truc tiép toan dién cua Hi¢u truong Truong Pai hoc Y Ha Noi.

Trung tdm co6 tu cach phap nhan, c6 con diu riéng, dugc mé tai khoan tién Viét va
ngoai t¢ riéng tai Ngan hang va Kho bac Nha Nudc.

Piéu 3: Tén va dia chi giao dich

1. Tén déy du: Trung tam DPao tao Dich vy theo nhu cau x3 hoi thudc Truong Dai
hoc Y Ha No1

2. Tén goi tat tiéng Viét: Trung tdm Pao tao Dich vu (TT DTDV)- Truong Pai hoc
Y Ha Noi;

3. Tén giao dich quéc té: Health Professional Education Center — Hanoi Medical
University; Tén viét tat tieng Anh 1a HPEC — HMU

4. Dia chi try so chinh: S6 01 Tén Thét Tung, Ddng Pa, Ha Noi.

5. Dién thoai/fax:

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 4: Chirc ning

Trung tam la don vi thudoc Truong Pai hoc Y Ha Noi ¢6 chic nang tham muu,
gitp Hi¢u truong truong Pai hoc Y Ha Noi tiép thi, khai thac, quan 1y, td chuc thuc
hién va diéu phéi cac hoat dong dich vu vé dao tao, tu van, chuyén giao k¥ thuat trong
linh vuc y hoc cho can bo, vién chirc y té va cac ddi tuong c6 nhu cdu, theo cac quy
dinh cua phap luat hi¢n hanh (bao gém tat ca céc loai hinh dao tao dich vu ngoai Ngan
sach Nha nudc cip truc tiép cho Trudng Pai hoc Y Ha Noi).

Piéu 5: Nhiém vu:

Trung tdm c6 nhi¢m vu la dau mdi td chire, trién khai va quan ly céc dich vu vé
dao tao ngén han, lién tuc, bdi dudng nang cao kién thirc, dao tao theo chtng chi, tin
chi, va céc loai hinh ddo tao chinh quy theo hop dong véi nha truong; thuc hién dao
tao k¥ thuat, nang cao tay nghé cho cén bg, vién chuc y té, cu thé nhu sau:

1. Dé xuét v6i Ban Giam hiéu Truong Pai hoc Y Ha Noi cac chu truong, chinh séch,
bién phdp, quy hoach, ké hoach lién quan dén viéce quang ba, khai théc, t6 chirc,
trién khai thuc hién cac hoat dong dich vu dao tao ngén han va dai han trong linh
vuc y té theo nhu cau x4 hoi.

2. La dau méi phdi hop véi cac don vi lién quan xac dinh nhu cau va kha ning cung
cép cac dich vu dao tao, tu van, chuyén giao k¥ thuat theo nhu clu x3 hoi, dé thiét
ké, 1ap ké hoach va té chtrc cung cip cac dich vu thich hop, dap tmg v6i nhu cau



x4 hoi dua trén két qua danh gia nhu cau va kha ning cung cap dich vu dao tao cua
cac don vi lién quan.

3. Ddi véi cac loai hinh dich vu dao tao ngin han: Trung tim 13 dau mdi quang céo
tiép thi, khai thac va td chirc cac dich vu dao tao ngén han theo nhu cau xa hoi va
s& chju trach nhiém cép chimg chi cho cac khoa dich vu dao tao ngan han.

= Phdi hop véi cac bd mon, don vi, co s& dao tao trong va ngoai trudng phat trién
chuong trinh, tai liéu, phuong phap day/hoc dé hinh thanh cac “géi dao tao”
(training package) ngan han thich hop theo mé hinh dao tao lién thong, ddo tao
theo hé théng chirng chi, tin chi cho dao tao dai hoc va sau dai hoc, lién két dao
tao v&1 nude ngoai.

»  La dau mbi phéi hop véi cac don vi thiét ké, xdy duyng, quang cao, tiép thi, t6
chtrc tuyén sinh, trién khai va quan 1y, giam sat cip ching chi dbi véi cac khoa
dich vu dao tao ngén han theo nhu cau x3 hoi (nhu dao tao lién tuc, dao tao nang
cao, dinh hudng chuyén khoa, huéng dan k¥ thuét, dao tao h¢ chung chi, tin chi,
lién két dao tao v6i nude ngoai...).

= DPao tao lién tuc cho céc can bd dang hoat dong trong linh vuc y té dé cap nhat vé
kién thtrc, ki ning, thai do trong linh vuc chuyén mon nghiép vu y té nham gop
phan thyc hién thong tu 07/2008/TT-BYT ciia Bo Y té vé “Hudéng din cong tac
dao tao lién tuc v6i can bo nganh y t&”

*  Phdi hop v6i cac b mon, trung tdm dao tao td chire cac khoa hoc ngén han ma
chting chi co thé duoc sir dung mién giam sau dai hoc nham tao diéu kién cho
caiccan bl y té mong mudn duoc dao tao sau dai hoc hé tich Ity chung chi.

=  Pao tao ngoai ngit chuyén nganh: phdi hop véi bd mén va cac trung tim ngoai
ngir t6 chirc dao tao va cip ching chi ngoai ngit chuyén nganh cho cho sinh vién,
can bg, vién chtic y té va cac dbi tuong c6 nhu cau.

=  Pao tao tin hoc va cong nghé thong tin trong y té: to chirc nghién ctru, p dung
cong nghé thong tin trong quan 1y y té va to chirc dao tao, cap chimg chi tin hoc
va cong nghé thong tin trong cho sinh vién, can b y té va cac dbi tugng c6 nhu
cau.

4. Dbi v6i cac loai hinh dao tao dai hoc, sau dai hoc hé tap trung, tai chuc, lién
thong, tai dia phuong theo nhu cau xi hoi: Trung tAm tham gia vao viéc xac dinh
nhu cau dao tao, quang cdo tiép thi, tham gia tuyén sinh, ky hop dong véi cac to
chtrc dao tao, giam sat qua trinh dao tao, thi ctr, chiu trach nhiém thu phi, quan 1y,
bao cao tai chinh. Viéc tuyén sinh, dao tao va quan 1y dao tao, kiém tra, thi, cép
bang cho cac dbi twong ndy do Nha trudng cac bd mén, phong ban va Trung tim
Khao thi cia Nha trudng thyc hién thong qua cac hop déng voi Trung tam.

5. La dau mbi tiép nhan, t6 chuc trién khai cac dich vu khac nhu: tu van, diéu tra,

nghién ctru, cung cip giang vién, chuyén gia, phat trién du an, chuyén giao k¥
thuat cho cac c4 nhan va t6 chic c6 yéu cau.



6.

7.

Tim kiém co hoi phat trién va trién khai cac dyu an can thi¢p, du an nghién ctru, cac
hoat dong hop tac, lién doanh, lién két trong va ngoai nude lién quan dén dao tao,
tur van va chuyén giao k¥ thuat, cong nghé, tién t6i mo rong pham vi hoat dong ca
trong va ngoai nudc.
Quan ly don vi:
X4y dung va trién khai cac quy ché hoat dong ctia Trung tim theo quy dinh cua
phap luit.
Quan 1y va st dung co6 hiéu qua nguén luc vé co s& vat chét, trang thiét bi, nhan
lyc va kinh phi ctia Trung tam theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 6: Quyén han ciia Trung tim

Duoc Hiéu truong va Bo Y té giao chi ti€u cac loai hinh dao tao dai hoc va sau dai
hoc theo nhu cu x3 hoi (hé khong duoc nha nudc cip kinh phi qua trudng) dé
cling voi cac don vi c6 lién quan trong va ngoai Trudng td chirc tuyén sinh, ddo
tao, quan 1y va gidm sat hoc tap;

Puoc chi dong khai thac, diéu phdi, to chtrc, thuc hién va trién khai cac dich vu
dao tao ngén han, tu van, hop tac theo don ddt hang cua cac don vi trong va ngoai
nudc.

Phdi hop véi cac don vi, co sd ddo tao trong va ngoai Truong to chirc tuyén sinh
cac khoa dao tao theo quy dinh ctia phap luét.

Pugc to chie cac hoi déng tu van, hoi déng khoa hoc dao tao va moi cac chuyén
gia trong va ngoai nganh y té 1am cong tac vién cta Trung tdm theo quy dinh cta
phép luat.

Puoc phép cip chung chi sau cac khoa dao tao ngin han, cac khoa dao tao dinh
hudng chuyén khoa, dao tao sau dai hoc h¢ chimg chi trudc khi thi dau vao theo
qui dinh cua phap luat.

Duogc st dung co s¢ vat chit, ky thuét cua nha truong dé trién khai cac hoat dong
dich vu dao tao nhu: cac phong thi nghiém, trang thiét bi, giang duong, hoi truong,
phong hop va phuong tién k¥ thudt nhung phai chiu trach nhiém déng gop, trich
khau hao tai san str dung theo dung quy dinh hién hanh.

Puoc st dung co ché cong tac vién, giang vién kiém nhiém theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.

Puoc ky két cac hop dong va phdi hop véi cac co quan, don vi, ca nhan khac
trong vi¢c thuc hién cac loai hinh dao tao va tu van dich vu theo chirc nang nhiém
vu dugc giao va theo quy dinh ctua phap luat.

Puoc thay mat Truong tiép can, ddm phan va phat trién cac loai hinh hop tac, lién
két dao tao, nghién ciru trong va ngoai nudc va td chic trién khai cac dy an,
chuong trinh lién két, hop tac nay;



Puoc quyén khen thuong, ky ludt d6i v6i ca nhan, tap thé cua Trung tAm ciing nhu
cac don vi, cd nhan khéac c6 tham gia vao cac hoat dong cia Trung tam theo tham
quyén duoc phan cip.

Chuong 111
CO CAU TO CHUC, QUAN LY VA NHAN SU CUA TRUNG TAM

Piéu 7: Co cau To chue

Co cau t6 chuire cua Trung tam bao gom:

l.
2.

Lanh dao Trung tdm: gdm Giam ddc va cac Pho Giam déc.

Trung tdm dugc phat trién cé cac phong, ban, hoi ddng, to cong tac chuyén mén,
nghiép vy, cac don vi, mang ludi... (sau day goi chung la cac phong, ban) tuy theo
chtrc ndng, nhi¢m vy, 1o trinh phat trién Trung tam va theo cac quy dinh hi¢n hanh
cua phép luat. Trinh ty, tha tuc thanh 1dp cac phong, ban méi duge thuc hién theo
sy uy quyén cua Hi¢u truong va theo cac quy dinh hi¢n hanh cua phép luat.

Trudc mat Trung tAm dugc hinh thanh cac phong sau

= Phong Hanh chinh, Tong hop va Truyén thong

* Phong T6 chire va Quan 1y céc dich vu dao tao, tu van

= Phong Nghién ctru va Phét trién

= Phong Tai chinh - Ké toan

Céc phong, ban khac cua Trung tAm s& dugc thanh 14p khi ¢6 nhu cau va du diéu kién.

4. Churc nang, nhi¢m vy, co cau to6 chic cua cac phong, ban cua Trung tdim do Giam

dbc Trung tAim quy dinh.

Diéu 8: Quyén han va trach nhiém cua Giam doc Trung tam

. Giam dbc Trung tam la nguoi diéu hanh toan bd hoat dong cua Trung tdm, chiu

trach nhiém trudc phap ludt va trudc Hi¢u trudng Truong Pai hoc Y Ha Noi vé

moi hoat dong ctia Trung tam.

Giam dbc Trung tam chiu trach nhi¢m:

= Lap ké hoach, t6 churc thuc hién, giam sat, danh gia két qua thyc hién cac nhi¢ém
vu cua Trung tam.

» P& xuit viéc thanh lap, tach, nhap va giai thé cac phong, ban cia Trung tam
theo quy dinh ctia phap luat va phan cap quan 1y cia Nha truong.

= Tb chuc tuyén dung, ky hop dong lao dong theo phan cp cua Truong va theo
quy dinh cta phap luét.

= Pé xuit dé Hiéu trudong ra quyét dinh bo nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén va
mién nhi¢m cac Pho Gidm doc va Ké toan trudng cua Trung tam.



B nhiém, bod nhiém lai, luan chuyén va mién nhiém Truong, Pho cac phong,
ban cua Trung tim theo sy phan cip ctia Hiéu trudng, sau khi di thuc hién day
du quy trinh bd nhiém theo dung quy dinh cta Trudng va cia phap luat;

Xay dyng dé an, quy hoach ngudn nhan lyc ciia Trung tim (bao gdm can b co
htru, kiém nhiém va nguén giang vién, chuyén gia cho cac hoat dong); td chire
boi dudng, dao tao lai doi ngii giang vién, can b, vién churc; cham lo doi séng
vat chét, tinh than va tao diéu kién cho giang vién, can bd, vién chirc va nguoi
hoc tham gia cac hoat dong doan thé, hoat dong xa hoi.

Thuc hién quy ché dan chu; thuc hién ché dd béo céo dinh ky vé cac mat hoat
dong cuia Trung tdm; thuc hién ché do khen thudng, ky luat theo quy dinh cua
phap luat, phan cip quan Iy ctua Trudng.

Tiép nhan va quan 1y hoc vién, dam bao quyén loi cia nguoi hoc theo quy dinh
cua Truong va quy dinh cia Nha nudc.

Ky chtng chi, gidy ching nhan xac nhan két qua hoc tap cua hoc vién tham du
cac khoa hoc do Trung tim t6 chirc.

Dam bdo an ninh va an toan trong Trung tam va trong khuon vién Nha truong.
T6 chire thuc hién va chiu trach nhiém vé chat luong cac hoat dong vé dao tao,
cung cp dich vu tu van, hop tac qudc té theo ding quy dinh.

Giam dbc 1a chu tai khoan, chju trach nhiém trude phap luét, trudec Hi¢u trudng
vé toan bo cong tic quan 1y tai chinh, tai san cia Trung tim. Chi dao va to chic
thuc hi¢n cac quy dinh vé tai chinh, tai san, lao dong, tién luong va ché do,
chinh sach ddi voi can bo, vién chic, nguoi hoc va toan bo cac hoat dong cta
Trung tam.

Pi¢u 9: Quyén han va trach nhiém ciia Phé Giam ddc Trung tim

. Phé Giam dbc Trung tdm 13 ngudi trg gitp cho Giam dbc Trung tim cé trach

nhiém tham muu va ho tr¢g cho Giam doc trong viéc quan ly va diéu hanh cac hoat

dong cua Trung tam, truc tiép phu trach mot s6 linh vuc cong tac theo sy phan
cong cua Giam ddc va giai quyét mot s6 cong viéc dot xuit khac khi duoc Giam
dbc giao.

. Phé Giam déc duoc thay mat Giam dbc khi giai quyét cac cong viée do Giam dbc

giao va phai chiu trach nhiém truéc Giam doc, trudc phap ludt vé cac viéc dugc

giao.

Diéu 10: Bo nhiém, bo nhiém lai, ludn chuyén, mién nhiém chirc danh

Giam doc, Pho Giam doc va Ke toan truédng cia Trung tam

Giam déc Trung tim do Hiéu trudng Pai hoc Y Ha Noi bo nhiém, b nhiém lai,

luan chuyén, mién nhiém theo quy dinh ctia phap luat. Cac Pho Giam doc va Ké toan
truong cua Trung tdm cling do Hi¢u truéng bo nhiém, b6 nhi¢m lai, ludn chuyén, mién

nhiém trén co s¢ dé nghi ctia Giam déc Trung tdm va quy dinh caa phap lut.
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Nhiém ky ctua Giam dbc, Phé Giam dbc va Ké toan truong thuc hién theo quy

dinh hién hanh ctia phap luét.

Piéu 11: Cac Phong, Ban ciia Trung tim

. Cac Phong/Ban c¢6 nhiém vy tham muu gitp Giam déc va Lanh dao cta Trung tim

quan 1y hanh chinh, tai chinh céc hoat dong chuyén mon, nghi¢p vu cua Trung tam,
Dya trén chirc nang, nhiém vu va ké hoach chién luoc phat trién cua Trung tam,
cac Phong, Ban c6 thé duoc bd sung, thanh 13p, tach, nhép hodc giai thé theo cac
quy dinh hién hanh.

. Phong, Ban ¢6 Truong Phong/Ban va cic Phé Truong Phong/Ban. S6 lugng céc

Ph6 Truong Phong/Ban do Giam déc Trung tdm quy dinh tiy thudc vao khéi luong
cong viée. Trudong va cac Pho Truong Phong/Ban do Giam dbc Trung tim bd
nhiém, bod nhiém lai, luan chuyén, mién nhiém theo phan cép quan Iy cta Trudng
va theo cac quy dinh hi¢n hanh;
Churc nang, nhiém vy, co ciu t6 chirc, nhan sy cac Phong/Ban cuia Trung tdm do
Giam dbc Trung tam quy dinh.

Dieu 12: Can b0 va vién chirc cia Trung tam

Do chtrc ning chinh cta Trung tim 14 tdp hop, to chirc, diéu phdi, quan 1y va

phat trién cac hoat dong dao tao dich vu theo nhu cau xa hoi cua Truong nén can bo

vién chuc cua Trung tdm s€ dugc tach ra 2 nhém sau:

l.

Céc can bo co hiru: Trong giai doan dau Trung tdm chu yéu sé& tuyén cac can bd
tham gia cac hoat dong quang céo, tiép thi, t6 chirc, quan 1y va diéu phdi cac hoat
dong cua Trung tAm. Sau ndy khi Trung tdm phat trién, c6 thé s& tuyén ca giang
vién va céac chuyén gia co hiru [am vi¢c toan thoi gian cho Trung tam. Cac can bg,
vién chirc nay duoc tra lwong, phu cép theo cac quy dinh hién hanh va theo quy ché
chi tiéu noi bd ctia Trung tAm thong qua cac hop dong hodc bién ché;

Céc céan bg kiém nhiém: La nhiing can b da thudc bién ché ctia cua cac bo mon,
don vi trong va ngoai truong nhung c6 tham gia giang day, tu van va tham gia cac
hoat dong khac ctua Trung tim. Cac can bd nay sé& duoc tuyén chon cho timg vu
viéc théng qua cac hop dong voi tirng ca nhan hodc voi tip thé co cac ca nhan do;

. S6 lugng can bg, vién chiic cua Trung tdm s€ dugc bo sung, di€u chinh tuy theo 16

trinh phat trién va chirc ning nhiém vu dugc phan cong. Vién chirc ctia Trung tim
duogc tuyén dung, quan 1y, sir dung va bd nhiém vao ngach theo cac quy dinh cia
phap luat hién hanh.

Piéu 13: Trach nhiém va quyén lgi ciia vién chirc

Trach nhiém cta vién chic Trung tdm phai dat tiéu chuén theo quy dinh cta

ngach vién chutc, phai hoan thanh nhiém vu dugc giao, c6 trach nhi€ém tham gia cac
hoat dong cua Trung tdm; khong ngimg hoc tip, rén luyén, tu dudng dé ning cao



pham chat dao duc, trinh d6 chuyén moén nghiép vu va chap hanh sy phan cong cia
Giam ddc.

Quyén cua vién chirc Trung tim duoc bd tri cong tac theo kha ning va chuyén
mon cia minh, dugc dao tao nang cao trinh d§ chuyén moén, nghi¢p vy, duoc thi nang
ngach khi c6 du diéu kién va duoc huong céc quyén loi khac cua can bd, vién chuc
theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 14: Cac chuyén gia, ¢d vin va cdng tac vién ciia Trung tim

1. Trung tdm dugc moi cac chuyén gia, ¢b van, cac can bo khoa hoc thudc céc co
quan, don vi trong va ngoai nudc, cac can bo di nghi huu 1am cong tac vién dé dap
mg yéu cau chuyén mon nhiém vu cua don vi theo dang cic quy dinh ctia phap
luat.

2. Trung tam cling dugc xay dung mang ludi cong tac vién nham tao mdi lién két chat
ché gitra Trung tdm va cac b0 mdn, don vi trong va ngoai trudng trong viéc phat
trién va trién khai cic hoat dong cta Trung tam.

Piéu 15: T6 chirc Pang va doan thé trong Trung tim

1. TH chirc bang Cong san Viét Nam trong Trung tam lanh dao moi hoat dong ctua
Trung tdm trén co s& chic nang, nhi€ém vu dugc giao va hoat dong trong khuon
khé Hién phap, phap luat Viét Nam va Diéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam;

2. Céc td chirc chinh tri - x3 hoi khac trong Trung tam dugc thanh 13p va hoat dong
theo quy dinh cua phap luat. Cac t6 chirc ndy c6 trach nhiém phdi hop véi chinh
quyén dé thuc hién nhiém vu chinh tri cta Trung tam va thyc hién chic nang,
nhiém vu ctia Trung tdm nhu da dugc xac dinh trong Quy ché t chtrc hoat dong.

Chuong IV
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 16: Ché dd tai chinh

Trung tam la don vi sy nghiép c6 thu, dugc md tai khoan tai kho bac va ngan
hang dé giao dich theo quy dinh cta phap luat, thyc hién theo ché d6 ty chu va cac quy
dinh ctia phéap luat vé Tai chinh-Ké toan

Pi¢u 17: Ngudn Kinh phi hoat dong
1. Nguén thu tr cac dich vu dao tao, tu van;

2. Tu nguon vién trg, hop tac quoc té;

3. Tir cac ngudn thu khéc theo quy dinh cta phép lut.



Diéu 18: Cac khoan chi

1. Chi thuong xuyén:

a)
b)
c)
d)

Luong va cac khoan phu cép;

Chi hoat dong theo chirc niang nhiém vu duoc cip c6 thim quyén giao;
Chi hoat dong phuc vu cho thuc hién cong viée, dich vu thu phi, 1€ phi;
Chi cho cac hoat dong dich vu.

2. Chi khong thuong xuyén:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

i)

Chi thyc hién cac nhiém vu khoa hoc va xay dung tai li¢u dao tao;

Chi thyc hién chuong trinh dao tao, boi dudng can bg, vién chirc;

Chi thuc hién cac nhiém vu dot xuét duoc cép c6 thAm quyén giao;

Chi thuc hién tinh gian bién ché theo ché do do nha nudc quy dinh (néu co);
Chi dau tu phat trién, mua sim trang thiét bi, stra chita 1on tai san cb dinh, thuc
hién cac du an dugc cap c6 tham quyén phé duyét;

Chi vbn ddi ung thuc hién cac dy an c6 von nudce ngoai,

Chi thuc hién cac du an tur nguén vién trg ngoai nudc;

Chi khen thudng;

Céc khoan chi khéc theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 19. Quin 1y tai sin, vat tw, trang thiét bi va xdy dung co ban

1. Hang niam, Trung tdm duoc danh kinh phi thudng xuyén dé bao dudng, sta chira,
hi€u chinh trang thiét bi, cai tao, nang cép va mo rong co s& vat chit cua Trung
tam.

2. Kinh phi dau to mua sam trang thiét bi, xdy dung co ban duoc xay dung theo ké
hoach va tuan thu cac quy dinh hién hanh cua phap luat.

3. Tai san, trang thiét bi va kinh phi cta Trung tdm dugc quan 1y, st dung theo ding
quy dinh ctia phap lut vé ché do quan 1y tai chinh, tai san.

Pi¢u 20. Quan ly thu chi tai chinh

Hang nim, Trung tdm lap du toan thu, chi va quan 1y sir dung ddi véi timg ngudn
kinh phi hién c6 theo dung quy dinh cta phap luat. Giam ddc c6 trach nhiém bao cao
téng hop va quyét toan hang nim véi Hiéu truéng Truong Pai hoc Y Ha Noi.

Trung tam thuc hién cong khai tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

Trung tim s& xay dung quy ché hoat dong theo tinh than Nghi dinh 69/2008/ND-
CP cta Chinh phu ban hanh ngay 30/5/2008 vé chinh sach khuyén khich xa hoi hoa
ddi véi cac hoat dong trong linh vuc giao duc, day nghé, y té, van hoa, thé thao, moi
truong, Quyét dinh sé 1466/QD-TTg ngay 10/10/2008 ctia Thu tuéng Chinh phu quy
dinh danh muc chi tiét cac loai hinh, tiéu chi quy mod, tiéu chuin cla cac co sé thuc
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hién xa hoi hod trong linh vyc gido duc - dao tao, day nghé, y té, van
moi trudng va Thong tu sd 135/2008/TT-BTC cua Bo Tai chinh ban

ho4, thé thao,
hanh ngay 31

thang 12 nam 2008 hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 69/2008/ND-CP cua Chinh phu.

Ngoai ra, Trung tim ciing s& xay dung Quy ché chi tiéu ndi bo theo tinh thin Nghi

dinh s 43/2006/ND-CP ban hanh ngay 25/4/2006 cua Chinh phu quy

dinh quyén tu

ch, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t chic bd may, bién ché va tai chinh
d6i voi don vi sy nghiép cong 1ap dé trinh Hiéu trudng phé duyét trude khi ap dung.

Chuwong V
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 21: Mbi quan hé cong tic véi cac Phong, Ban ciia Truong

Trung tam 1a don vi tu hach todn c6 tai khoan, con dau riéng nhung c6 moi lién
quan mat thiét vdi cac phong, ban, bd mon cia Truong theo so d6 dudi day:

DT DH, SPH hé tap trung dwec cap kinh phi

Phong QL DT
DH va SbH

DT PH, SPH hé tap trung tw tic KP (xa hi héa)

Phong Tai chinh
Keé toan

DbT bH, SPH h¢ chting chi, dinh huéng CK tw tic KP

'

DT ngan han, lién tuc, lién két DT trong va ngoai nudc

Trung tam Dao
tao dich vu theo
nhu cau xa hoi

Hop ddng tu van, chuyén giao KT, cung cip giang vién...

—»| Quan ly tai chinh --=-%| Quan ly day, hoc

1. Vé quan Iy tai chinh:

= Trung tim duogc quyén ding ky hoat dong theo mo hinh xa hoi hoa dé dugc
huéng muc wu dii vé thué thu nhap doanh nghiép (10%) véi cac loai hinh dao

tao dich vu theo nhu cau xa hoi nhu da néu trong so do trén.

= Trung tim 13 don vi tai chinh cdp 3, chiu su quan 1y va giam sat truc tiép cia

Phong Tai chinh K¢é toan ctia Trudng (don vi tai chinh cép 2).

2. Vé t6 chire va quan Iy dao tao:

* Trung tdm chiu trach nhi¢m to chuc, quan ly, gidm sat dao tao vaoi cac h¢ dao
tao ngén han, dao tao hé chung chi, dinh huéng chuyén khoa, lién két dao tao,

cac hop dong tu van, chuyén giao ky thuat, cung cip chuyén gia,
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» Vi céac loai hinh dao tao chinh quy, dai han (c6 thi dau vao, dau ra) Phong
QLDT bai hoc va QLDT Sau bai hoc cua Truong chiu trach nhiém quan 1y;

* Trung tdm chi quan ly tai chinh loai hinh dao tao dai hoc, sau dai hoc h¢ chinh
quy tu tuc kinh phi, con quan 1y dao tao s€ do Phong QL BT DH va SBH chiu
trach nhiém thong qua cic hop dong véi Trung tAm.

Dieu 22: Moi quan h¢ cong tac vo6i cac vién, khoa, b mon, don vi, ca nhan
trong va ngoai Truwong tham gia dao tao cac khéa hoc cia Trung tam

So d6 dudi day trinh bay vai tro cua Trung tdm va cac vién, khoa, by mon, don vi,
ca nhan vdi ting budc trong quy trinh t6 chirc cac khoéa dao tao theo nhu cau xa hoi.

Xéc dinh dbi tuong, diéu tra nhu cau

Xay dung chuong trinh, tai liu

Chuén hoa ph hap day/h
uan hoa phuong phap day/hoc Céc vién, khoa,

bo mon, don vi,

Quang céo, tiép thi

ca nhan cung

Trung tam . . -4 NI g
Dio t fo dich Hoc vién dang ky chp gidng vién
vu theo nhu Moi giang vién thich hop 1 cho Trung tam

(trong hoac
ngoai truong)

—>

A ~ hA . -

cau xa hoi § T6 chuc va quan ly giang day
\ Giang theo chuong trinh da thong nhat

Quan ly tai chinh khoa hoc

Trung tam
Khéo thi

Tb chure thi, kiém tra, cap ching chi ) c
P & /| — Vai tro chinh

II
Ti€p can hoc vién sau khoa hoc 4 -—-» Vai tro hd trg

1. Trung tdm 13 dau méi phdi hop voi cac don vi ¢ lién quan thuc hién didu tra danh
gia nhu cau xa hoi, quang cao tiép thi, t6 chic quan 1y 16p hoc. Giam déc Trung
tam diéu hanh moi hoat dong cua Trung tdm trén co s& Quy ché T6 chirc va Hoat
dong ctia Trung tim va theo quy ché 1am viéc ctia Trudong. Trung tAm chiju sy chi
dao, quan 1y truc tiép, toan dién cua Hiéu truong. Trung tdm s€ chu dong thuc hi¢n
viéc dao tao cép chtirng chi véi cac loai hinh dich vu dao tao ngén han, viéc thuc
hién dao tao theo bang cdp chinh quy s& do cac phong dao tao dai hoc va sau dai
hoc va cac khoa, b0 mon thuc hién. Trung tdm cé thé phéi hop véi cac don vi
trong va ngoai Truong (ké ca cac to chic qubc t&) dé thuc hién tdt cac chuc ning,
nhiém vu dugc giao.

2. Trung tdm chu dong bao cao, dé xuat hoic thong qua Trudng phdi hop véi cac don
vi trong viéc td chirc cac khoa dao tao theo nhu cau cua x3 hoi (dao tao ngoai Ngan
sach nha nuéc cip)
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Piéu 23: Hop tac qudc té

. Trung tAm chu dong bao céo Trudng thiét 1ap cac mbi quan hé hop tac, ky cac vin
ban ghi nhd, thoa thuan vé dao tao, nghién ctru khoa hoc, tu van, trao do6i kinh
nghiém va trao d6i chuyén gia véi cac td chirc trong nudc va qudc té theo dung cac
quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

. Trung tam xay dung va td chirc thue hién cidc Dy 4n dau tu lién doanh, lién két véi
cac nude va cac to chire, ca nhan nudce ngoai ké ca cac to chire phi chinh phi theo
quy dinh hién hanh ctiia Nha nudc, theo phan cap cia Truong.

. Trung tdm chu dong bio cao Truong t6 chuc thi diém cac chuwong trinh dao tao
qudc té trong khudn kho cac du 4n, goi dao tao hop tic véi cac trudong dai hoc
trong khu vuc va qudc té, trén co s¢ d6 kién nghi v6i Truong tham dinh, céng nhin
dé dua vao chuong trinh ddo tao chinh thic ctia Trung tam.

. Trung tdm chi déng bao cdo Trudng cong tac td chirc cac hoi nghi, hoi thao qudc
té theo quy dinh ctia Nha nudc.

. Trung tAm tham gia cac t6 chirc qudc té vé dao tao, tu van, chuyén giao k¥ thuat
trong linh vuc y hoc theo quy dinh hién hanh cta Truong, cia Nha nudc.

. Trung tam tao diéu kién dé can bo, giang vién, vién chuc, nguoi hoc ra nudc ngoai
hoc tap giang day, nghién ctru, trao doi kinh nghiém theo cac chwong trinh ctia Nha
nude, ctia Trung tdm hodc bang cac ngudn kinh phi hop phap khac, theo phan cap
cua Truong.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pic¢u 24: Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh

Quy ché nay gdm 6 chuong, 24 diéu, c6 hiéu luc ké tir ngdy ky quyét dinh.

Giam doc Trung tdm chiu trach nhiém lanh dao, td chic thuc hién cac nhiém vu cua
Trung tim theo Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 diém nao chua phu hop, Giam dbc Trung tim

c6 quyén dé nghi dé Hiéu trudng xem xét bd sung, sira d6i cho phu hop véi tinh hinh
thuc té.

HIEU TRUONG

Nguyén Pirc Hinh
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