	TRƯỜNG ĐẠI HỌC Y HÀ NỘI

BỘ MÔN .......................
Số………......
V/v đề xuất thành lập Hội đồng chấm thi, kế hoạch thi, danh sách học viên không đủ điều kiện thi kết thúc khóa học …………………………………………….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập- Tự do- Hạnh phúc


Hà Nội, ngày ………tháng …….  năm …………


Kính gửi:
Trung tâm Đào tạo dịch vụ theo nhu cầu xã hội
Để đảm bảo tiến độ học tập và thi kết thúc khóa học của lớp “……………………….”, Bộ môn/khoa…………………. đề xuất thành lập Hội đồng chấm kết thúc khóa học và kế hoạch thi lớp ……………………………………………. như sau: 
1. Hội đồng chấm thi Kết thúc khóa học: 

	TT
	Họ tên
	Nhiệm vụ trong Hội đồng
	Đơn vị

	1. 
	PGS. TS. 
	Chủ tịch Hội đồng
	Bộ môn…. ĐH Y Hà Nội

	2. 
	
	Ủy viên thư ký
	Bộ môn…. ĐH Y Hà Nội

	3. 
	
	Ủy viên
	Bộ môn…. ĐH Y Hà Nội

	4. 
	
	Ủy viên
	Bộ môn…. ĐH Y Hà Nội


2. Kế hoạch thi và danh sách học viên không đủ điều kiện dự thi tại phụ lục 1 và phụ lục 2 đính kèm.
Trân trọng !
	Nơi nhận:


- Như trên;

- Lưu: VT, BM.

	Trưởng Bộ môn




Phụ lục 1: Kế hoạch thi kết thúc khóa học
	TT
	Nội dung
	Thời gian
	Địa điểm
	Nội dung khác

	1. 
	Giải đáp thắc mắc
	
	
	

	2. 
	Thi kết thúc khóa học lâm sàng
	Bốc thăm bệnh nhân: ngày……..
	
	

	3. 
	
	Nhóm 1:……

Nhóm 2:……

Nhóm 3:……

…….
	Nhóm 1:……

Nhóm 2:……

Nhóm 3:……

…….
	

	4. 
	Thi kết thúc khóa học lý thuyết
	
	
	- Hình thức thi:…………….
- Thời lượng làm bài:………


· Giám thị Bộ môn coi thi kết thúc khóa học lý thuyết: 
1) .

2) .

3) .

· Yêu cầu khác:


	
	Trưởng Bộ môn




Phụ lục 2: DANH SÁCH HỌC VIÊN KHÔNG ĐỦ ĐIỀU KIỆN THI

1. Danh sách không đủ điều kiện dự thi
	TT
	Họ tên
	Giới tính
	Ngày sinh
	Nhóm
	Không đủ điều kiện thi
	Lý do

	1. 
	
	
	
	
	Lý thuyết/lâm sàng
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	
	Trưởng Bộ môn




